
Volkshochschule
Hofer Land

Coaching PLUS – 
Baustein Sprache

(Kommunikation als Schlüssel in die Arbeit)

für Arbeitssuchende und Arbeitslose

Individueller Kursbeginn,

Einzelcoaching,

nur als Zusatzmodul buchbar

Förderung 

Die Lehrgangsgebühren werden bei Vorliegen 
der Voraussetzungen von der Agentur für Arbeit 
oder dem zuständigen Jobcenter über einen 
Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (§45 
SGB III) übernommen.

Beratung

Bitte klären Sie rechtzeitig mit Ihrem Arbeits-
vermittler, ob die Agentur für Arbeit bzw. das 
Jobcenter Hof Stadt/Hof Land Ihre Teilnahme 
an diesem Lehrgang befürwortet und setzen Sie 
sich mit uns in Verbindung. 

Geschäftsstelle:
VHS Hofer Land 
Ludwigstraße 7
95028 Hof

Telefon 09281 7145-0

Nähere Auskünfte

VHS-Geschäftsstelle
Annette Vonnegut
Ludwigstraße 7, 95028 Hof

Telefon: 09281 7145-15 
E-Mail: a.vonnegut@vhshoferland.de
www.vhshoferland.de

Unsere Geschäftszeiten:
Mo. – Do.	 7.30 – 19.00 Uhr
Fr.					   8.00 – 16.00 Uhr

In den Ferien:
Mo. – Do.	  	   9.00 – 12.00 Uhr
					    14.00 – 16.00 Uhr
Fr.	  		   	   9.00 – 12.00 Uhr
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Volkshochschule
Hofer Land

Kompetenz in Bildung

VHS-Bildungszentrum, Fabrikzeile 21, Hof

VHS-Bildungszentrum

Fabrikzeile 21
(Gebäude der Hoftex Group AG)
95028 Hof

•	 Zentral in Hof gelegen, bequem zu erreichen
•	 Stadtbus Linie 7, Haltestelle Ottostraße
•	 Ausreichend Parkplätze, kostenlos
•	 Kaffee- und Getränkeautomaten stehen zur 

Verfügung

Fabrikzeile 21

Die VHS Hofer Land e. V. ist nach
dem EFQM-Model (Europaen
Foundation for Quality  
Management) zertifiziert  
als Outstanding Organisation.

Unsere Volkshochschule ist durch die 
Deutsche Gesellschaft für Zertifizierung 
von Managementsystemen (DQS)  
gemäß AZAV 343628 zertifiziert.



Wann? Wo? Wie lange?

Kursdauer:	 maximal 25 Wochen
					    individueller Beginn		
		
Unterricht:	 max. 100 Unterrichtseinheiten
		
Unterrichtsort:	VHS-Bildungszentrum
					    Hof, Fabrikzeile 21

Ihr Weg zu uns:

Eine Anmeldung ist laufend möglich. Gerne be-
raten wir Sie im Vorfeld, zu der für Sie passen-
den Maßnahme.
Voraussetzung für eine Anmeldung ist ein Akti-
vierungs- oder Vermittlungsgutschein der Agen-
tur für Arbeit oder des zuständigen Jobcenters.

Annette Vonnegut
VHS Hofer Land
Ludwigstraße 7, 95028 Hof

Telefon: 09281 7145-15 
a.vonnegut@vhshoferland.de
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Teilnehmerkreis

Der Lehrgang richtet sich an Arbeitssuchende 
und Arbeitslose mit einem Aktivierungs- und 
Vermittlungsgutschein (§45 SGB III) der Agentur 
für Arbeit oder des zuständigen Jobcenters.

Nur in Kombination mit den Modulen 
Coaching PLUS Basis, Coaching PLUS In-
tensiv oder Coaching PLUS Akademiker, 
Fach- und Führungskräfte buchbar

Ziel des Lehrgangs

Die Fähigkeit, erfolgreich zu kommunizieren, ist 
ein Schlüsselfaktor in der heutigen Arbeitswelt. 
Kommunikation begründet Beziehungen, er-
möglicht den wechselseitigen Austausch und ist 
der ‚soziale Klebstoff‘ jeder Organisation. Nicht 
zuletzt spielt die gelungene Kommunikation mit 
Geschäftspartnern im beruflichen Kontext die 
entscheidende Rolle für den Erfolg im Wieder-
eingliederungsprozess. Ebenso sind das Lesen 
und das Schreiben in der Arbeitswelt unabding-
bar. Aus diesem Grund wird im Sprachmodul die 
beschäftigungsorientierte Lese- und Schreibför-
derung umgesetzt. Die Deutschförderung setzt 
den Schwerpunkt auf der Durchführung von 
Kommunikationsangeboten abgestimmt auf die 
angestrebte Beschäftigung (Beschäftigungsori-
entierte Förderung). 

Inhalte des Lehrgangs

Der Lehrgang besteht aus den folgenden
Lernfeldern:

•	Erfolgreich und klar kommunizieren

•	Wertschätzende Kommunikation

•	Kommunikation in den verschiedenen  
Berufsrollen

•	Überzeugende Kommunikation in  
Veränderungsphasen

•	Gesprächsführung und Verhandlungstechnik

•	Moderation von oder Teilnahme an  
Gruppenveranstaltungen 

•	Sprechen und hören, schauen und merken

•	Groß- und Kleinschreibung, Textbausteine

•	Getrennt- und Zusammenschreibung

•	Interpunktion

•	Alphabetisierung

•	Beschäftigungsorientierte Lese- und  
Schreibförderung

•	Grundlegende Fähigkeiten, offene/betonte und 
geschlossenen Silben, Silbenzerlegung

•	Konsonantenverdopplung, Satzschlusszeichen

•	Grundlagen der deutschen Orthographie

•	Die Graphem-Phonem-Korrespondenz im 
Deutschen

•	Grundregeln der deutschen Rechtschreibung

•	kulturelle, berufsspezifische Normen 
und Verhaltensregeln bzw. Erwartungen 
(Arbeitgeber*innen und Arbeitnehmer*innen) in 
Bezug auf Personen mit Migrationshintergrund

•	Fachsprachliche Kenntnisvermittlung

•	Vokabular aus dem jeweiligen Berufsfeld
Volkshochschule
Hofer Land

Erfolg durch Weiterbildung
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