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Hausordnung für die VHS-Räume in Ludwigstraße 5-7 und Fabrikzeile 21 

1.) Bitte behandeln Sie das Haus und alle Einrichtungsgegenstände schonend und hinterlassen 
Sie die Räume sauber und ordentlich. 

2.) Verhalten Sie sich auf den Gängen und anderen Begegnungsflächen ruhig und angemessen. 
Bitte halten Sie sich generell nur in den Kurs- sowie in den Pausenräumen der VHS auf. 

3.) Nach Beendigung der Veranstaltung ist darauf zu achten, dass die benutzten Räume in 
ordnungsgemäßem Zustand verlassen werden. 

4.) Sparen Sie Energie und schonen Sie unsere Umwelt! Achten Sie immer darauf, nicht unnötig 
Licht brennen zu lassen und vergeuden Sie keine Heizleistung. 

5.) Wir bitten, alle Abfälle nach Papier, Plastik und Restmüll zu trennen (sofern möglich) und in 
die jeweils aufgestellten, entsprechend gekennzeichneten Behältnisse zu werfen. 

6.) Rauchen im Haus ist verboten. 

7.) Die Benutzung von technischen Geräten ohne vorherige Einweisung ist nicht gestattet. 
Kursteilnehmern ist die eigenständige Nutzung der technischen Ausstattung generell unter-
sagt. 

8.) Die Benutzung von Kaffeemaschinen oder anderen mitgebrachten elektrischen Geräten ist 
verboten. 

9.) Der Verzehr warmer Speisen in den Räumen ist nicht erlaubt. 

10.) Fotografieren und elektronische Aufzeichnungen sind während des Kurses nicht gestattet. 

11.) Halten Sie unbedingt die gültigen Hygieneregeln ein. 

12.) Für das Verhalten bei Bränden und sonstigen Gefahren gelten die Brandschutzordnung und 
die Beschilderung der Fluchtwege. Der Aufzug darf im Brandfall nicht benutzt werden. 

13.) Für Personen-, Sach- oder Vermögensschäden, die den Kursbesuchern bei Gebrauch der 
Räumlichkeiten einschließlich der Nebenräume und Eingänge sowie der zur Verfügung 
gestellten Gegenstände entstehen, können wir keine Haftung übernehmen! Ebenso haften 
wir nicht für das Abhandenkommen von Geld, Wertsachen und Garderobe. 

14.) Besuchern kann der Zutritt verweigert werden, wenn Anlass zu der Annahme besteht, dass 
sie den Unterricht stören oder andere Kursteilnehmer/ - innen belästigen. Der Zutritt kann 
auch Besuchern verweigert werden, die wiederholt gegen diese Hausordnung verstoßen. 

15.) Personen haften für Schäden, die aus Zuwiderhandlung gegen diese Hausordnung entstehen. 

Hof, 01.05.2021
André Vogel, Geschäftsführer 



 
  

__________________________________________________________________________ 

VHS Hofer Land e.V., Ludwigstraße 7, 95028 Hof 
Telefon: 09281 71 45-0, E-Mail: info@vhshoferland.de 

Kursleiterpaket  
Version 1.0 
01.05.2021 
André Vogel

Hinweise zur Nutzung der Unterrichtsräume in Ludwigstraße 5-7 und
Fabrikzeile 21 

Liebe Kursleiterinnen und Kursleiter,

unsere Kursräume werden sowohl im Tageskursbereich als auch im Abendkursbereich sowie an den 
Wochenenden für Vollzeitmaßnahmen,  Seminare und Veranstaltungen genutzt. 

Daher ist es notwendig, dass jeder Unterrichtsraum nach Unterrichtsende so verlassen wird, dass 
er in einem ordentlichen und sauberen Zustand ist, so dass er jederzeit sofort wieder benutzbar ist! 

Stellen Sie nach Veranstaltungsende sicher: 
- die Säuberung der Tafel/ Whiteboards und der Tische 
- Ausschalten der technischen Geräte im Kursraum 
- Wegräumen von Büchern, Unterrichtsmaterialien, Arbeitsblättern etc. in die Schränke 
- Wiederherstellung der vorgefundenen Tisch- und Stuhlordnung sowie Sauberkeit 
- Offene Fenster schließen und Licht ausmachen 

Pinnwände bitte regelmäßig auf Aktualität und ordentliches Aussehen kontrollieren. 

Der Kopierraum muss ordentlich hinterlassen werden. Kopieren Sie umweltschonend und nur das 
Nötigste. 

Bei Feststellung von Mängeln, Reparaturbedürftigkeit von Einrichtungen oder Ausstattung bitte 
unverzügliche Meldung an die Mitarbeiter in der Anmeldung in der Ludwigstraße bzw. an die 
Stockwerksbeauftragten in der Fabrikzeile.  

An den Wänden dürfen keine Plakate, Papiere, Fotos, Moderationsmaterialien etc. mit Klebeband 
oder Pinnnägeln angebracht werden; dafür sind ausschließlich die Pinnwände, Magnet- und 
Klemmleisten, Tafeln oder Flipcharts zu verwenden. 

Weisen Sie Ihre Teilnehmer darauf hin, sich auf den Gängen und Begegnungsflächen ruhig zu 
verhalten. 

Halten Sie unbedingt die gültigen Hygieneregeln ein und weisen Sie regelmäßig Ihre Teilnehmer 
darauf hin. Achten Sie in Zeiten mit hoher Gefahr von Krankheitsübertragung auf vollständiges 
Desinfizieren der Arbeits- und Kontaktflächen, die Einhaltung des Wegesystems sowie auf die 
Lüftungsregeln. 

Es ist Ihre Aufgabe, die Einhaltung der Hausordnung gegen über den Teilnehmern durchzusetzen. 
Erklären Sie diese bitte den Teilnehmern und zeigen Sie ihnen die Gegebenheiten. Erinnern Sie 
regelmäßig an die Vorschriften.   

Bitte geben Sie nach Beendigung Ihres Kurses die Ihnen überlassenen Kopierkarten, Schlüssel 
und/oder Chips bei der zuständigen VHS-Verwaltungsmitarbeiterin zurück. 

Hof, 01.05.2021 
André Vogel, Geschäftsführer 


