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Hausordnung fiir die VHS-Raume in LudwigstraRe 5-7 und Fabrikzeile 21
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Bitte behandeln Sie das Haus und alle Einrichtungsgegenstdande schonend und hinterlassen
Sie die Raume sauber und ordentlich.

Verhalten Sie sich auf den Gangen und anderen Begegnungsflachen ruhig und angemessen.
Bitte halten Sie sich generell nur in den Kurs- sowie in den Pausenrdumen der VHS auf.

Nach Beendigung der Veranstaltung ist darauf zu achten, dass die benutzten Rdume in
ordnungsgemalem Zustand verlassen werden.

Sparen Sie Energie und schonen Sie unsere Umwelt! Achten Sie immer darauf, nicht unnoétig
Licht brennen zu lassen und vergeuden Sie keine Heizleistung.

Wir bitten, alle Abfalle nach Papier, Plastik und Restmiill zu trennen (sofern méglich) und in
die jeweils aufgestellten, entsprechend gekennzeichneten Behaltnisse zu werfen.

Rauchen im Haus ist verboten.
Die Benutzung von technischen Geraten ohne vorherige Einweisung ist nicht gestattet.
Kursteilnehmern ist die eigenstandige Nutzung der technischen Ausstattung generell unter-

sagt.

Die Benutzung von Kaffeemaschinen oder anderen mitgebrachten elektrischen Geraten ist
verboten.

Der Verzehr warmer Speisen in den Raumen ist nicht erlaubt.
Fotografieren und elektronische Aufzeichnungen sind wahrend des Kurses nicht gestattet.
Halten Sie unbedingt die giiltigen Hygieneregeln ein.

Flr das Verhalten bei Branden und sonstigen Gefahren gelten die Brandschutzordnung und
die Beschilderung der Fluchtwege. Der Aufzug darf im Brandfall nicht benutzt werden.

Fir Personen-, Sach- oder Vermoégensschaden, die den Kursbesuchern bei Gebrauch der
Raumlichkeiten einschlieBlich der Nebenrdaume und Eingange sowie der zur Verfliigung
gestellten Gegenstdande entstehen, kdnnen wir keine Haftung Gbernehmen! Ebenso haften
wir nicht fur das Abhandenkommen von Geld, Wertsachen und Garderobe.

Besuchern kann der Zutritt verweigert werden, wenn Anlass zu der Annahme besteht, dass
sie den Unterricht storen oder andere Kursteilnehmer/ - innen belastigen. Der Zutritt kann

auch Besuchern verweigert werden, die wiederholt gegen diese Hausordnung verstoRen.

Personen haften flir Schaden, die aus Zuwiderhandlung gegen diese Hausordnung entstehen.
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Hinweise zur Nutzung der Unterrichtsraume in Ludwigstrafle 5-7 und
Fabrikzeile 21

Liebe Kursleiterinnen und Kursleiter,

unsere Kursrdume werden sowohl im Tageskursbereich als auch im Abendkursbereich sowie an den
Wochenenden fiir VollzeitmalRnahmen, Seminare und Veranstaltungen genutzt.

Daher ist es notwendig, dass jeder Unterrichtsraum nach Unterrichtsende so verlassen wird, dass
er in einem ordentlichen und sauberen Zustand ist, so dass er jederzeit sofort wieder benutzbar ist!

Stellen Sie nach Veranstaltungsende sicher:

- die Sduberung der Tafel/ Whiteboards und der Tische

- Ausschalten der technischen Gerate im Kursraum

- Wegraumen von Blchern, Unterrichtsmaterialien, Arbeitsblattern etc. in die Schranke
- Wiederherstellung der vorgefundenen Tisch- und Stuhlordnung sowie Sauberkeit

- Offene Fenster schliefen und Licht ausmachen

Pinnwadnde bitte regelmalig auf Aktualitdt und ordentliches Aussehen kontrollieren.

Der Kopierraum muss ordentlich hinterlassen werden. Kopieren Sie umweltschonend und nur das
Notigste.

Bei Feststellung von Mangeln, Reparaturbedirftigkeit von Einrichtungen oder Ausstattung bitte
unverzlgliche Meldung an die Mitarbeiter in der Anmeldung in der LudwigstraBe bzw. an die
Stockwerksbeauftragten in der Fabrikzeile.

An den Wanden diirfen keine Plakate, Papiere, Fotos, Moderationsmaterialien etc. mit Klebeband
oder Pinnnageln angebracht werden; dafiir sind ausschlieflich die Pinnwande, Magnet- und
Klemmleisten, Tafeln oder Flipcharts zu verwenden.

Weisen Sie |hre Teilnehmer darauf hin, sich auf den Gangen und Begegnungsflachen ruhig zu
verhalten.

Halten Sie unbedingt die glltigen Hygieneregeln ein und weisen Sie regelmaRig Ihre Teilnehmer
darauf hin. Achten Sie in Zeiten mit hoher Gefahr von Krankheitsiibertragung auf vollstandiges
Desinfizieren der Arbeits- und Kontaktflachen, die Einhaltung des Wegesystems sowie auf die
Luftungsregeln.

Es ist lhre Aufgabe, die Einhaltung der Hausordnung gegen lber den Teilnehmern durchzusetzen.
Erklaren Sie diese bitte den Teilnehmern und zeigen Sie ihnen die Gegebenheiten. Erinnern Sie
regelmaRig an die Vorschriften.

Bitte geben Sie nach Beendigung lhres Kurses die lhnen (iberlassenen Kopierkarten, Schllssel
und/oder Chips bei der zustandigen VHS-Verwaltungsmitarbeiterin zurtick.
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